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In 5 Schritten zur Präqualifizierung

1. Antragsunterlagen beschaffen
Antragsunterlagen über das Internet herunterladen www.poyry-pq.de/Downloadcenter oder
unter www.esco-online.de

2. Antragsunterlagen ausfertigen
Ausfertigung der Antragsformulare und Vertragsunterlagen  sorgfältig und gut lesbar.

 Denken Sie daran: Alle Unterlagen stehen den Auftraggebern nach der Präqualifikation in elektroni-
scher Form zur Einsichtnahme zur Verfügung und repräsentieren damit Ihr Unternehmen.

Berücksichtigen Sie die Hinweise, Erläuterungen und Beispieldokumente, die auf unserer Homepage zur
Verfügung gestellt werden, um den Antrag schon beim ersten Mal prüffähig auszufertigen. Dies erspart
Ihnen Rückfragen, Mehrfachlieferungen und beschleunigt damit das gesamte Verfahren.

3. Antragsunterlagen weiterleiten
Die vollständig ausgefüllten und zusammengestellten Antragsunterlagen senden Sie in einfacher Ausfer-
tigung an die PQ-Stelle Pöyry Infra GmbH per Brief, Telefax, Email oder besser per PQ-Data, die kosten-
freie Software zur Antragsbearbeitung.

 Denken Sie daran: Den unterschriebenen Vertrag legen Sie bitte 2-fach den Antragsunterlagen bei.

4. Abrechnung und Vertragsabschluss
Sie erhalten von der PQ-Stelle ein gegengezeichnetes Vertragsexemplar sowie eine Rechnung auf Basis
Ihrer Angaben in den Antragsunterlagen.

 Die PQ-Stelle beginnt mit der Antragsprüfung, sobald der Zahlungseingang festgestellt wurde und
der Vertrag von beiden Seiten unterschrieben vorliegt.

5. Antragsprüfung, Präqualifizierung und Aufrechterhaltung
Die PQ-Stelle wird Ihre Antragsunterlagen nach den Regeln des Präqualifizierungsverfahrens prüfen.
Fehlende oder ungültige Unterlagen werden direkt von der PQ-Stelle nachgefordert, bevor über den An-
trag entschieden wird.

Bei erfolgreicher Präqualifikation veranlasst die PQ-Stelle Ihre Eintragung in die vom Verein für die Prä-
qualifikation von Bauunternehmen e. V. geführte Liste der präqualifizierten Unternehmen. Über die Ein-
tragung erhalten Sie eine Bescheinigung mit zugehöriger Registrierungsnummer beim Verein.

Zur Aufrechterhaltung Ihrer Präqualifikation werden Sie in der Folgezeit rechtzeitig von der PQ-Stelle
aufgefordert, ungültig werdende Dokumente durch aktuelle zu ersetzen. Sie können aber auch selbst
tätig werden und Dokumente direkt an die PQ-Stelle zum Austausch senden.
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