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Ablauf des Präqualifizierungsverfahrens

1. Unsere Antragsformulare, Vertragsunterlagen und erläuternde Dokumente können Sie auf unserer
Homepage unter www.poyry-pq.de herunter laden oder bei unserer PQ-Stelle anfordern.

2. Den unterschriebenen Vertrag schicken Sie bitte 2-fach per Post an unsere PQ-Stelle zurück. Nach
Unterzeichnung durch die PQ-Stelle erhalten Sie ein Exemplar des Vertrags für Ihre Unterlagen zu-
rück.

3. Die vollständig ausgefüllten Antragsformulare, die zugehörigen Belege und Referenzen senden Sie
in einfacher Ausfertigung per Brief, Telefax, E-Mail oder besser noch per PQ-Data (der kostenfreien
Software zur Antragsbearbeitung) an unsere PQ-Stelle.

4. Nach Eingang der Antragsunterlagen erhalten Sie eine Abschlagsrechnung in Form einer vorläufi-
gen Honorarberechnung auf Basis Ihrer Angaben in den Antragsunterlagen. Die PQ-Stelle beginnt
mit der Antragsprüfung, sobald die Zahlung auf dem Konto der PQ-Stelle eingegangen ist und der
Vertrag unterschrieben vorliegt.

5. Die PQ-Stelle wird Ihre Antragsunterlagen nach den Regeln des Präqualifikationsverfahrens prü-
fen. Fehlende oder ungültige Unterlagen werden von uns nachgefordert, bevor über den Antrag
entschieden wird.

6. Im Fall der erfolgreichen Präqualifikation veranlasst die PQ-Stelle Ihre Eintragung in die vom Verein
für die Präqualifikation von Bauunternehmen e. V. geführte Liste der präqualifizierten Unterneh-
men.

7. Nachdem die Eintragung erfolgt ist, erhalten Sie eine Bescheinigung über die Präqualifikation beim
Verein für die Präqualifikation von Bauunternehmen e. V. sowie die zugehörige Registrierungs-
nummer beim Verein.

8. Sie erhalten eine Rechnung über die endgültige Abrechnungssumme.

9. Zur Aufrechterhaltung Ihrer Präqualifikation werden Sie von der PQ-Stelle aufgefordert, ungültig
werdende Dokumente durch aktuelle zu ersetzen. Sie können aber auch selbst tätig werden und
uns Dokumente zum Austausch zusenden.
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